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SCHEDA: Assistenza Tecnica per l’acquisizione del servizio Espresso di presa e consegna documenti 
 

Tipologia di servizio Corriere espresso 

Oggetto del servizio Servizio Espresso di presa e consegna documenti 

L’U.O. Avvocatura Affari Europei e Supporto Giuridico di Regione Lombardia 
intende affidare il servizio espresso di presa e consegna documenti per le seguenti 
località: 
Presa e consegna dal lunedì al venerdì in via ordinaria con chiamata (riscontrata 
per iscritto) entro le ore 12:00 -  ritiro entro le 15:00 e consegna entro le 12:00 del 
giorno successivo e più precisamente come di seguito indicato: 
 

A) presa e consegna espressa per Brescia e da Brescia; 
B) presa e consegna espressa per Roma e da Roma; 
C) presa e consegna espressa in località varie entro i 200 km di distanza da 

Milano (non ricomprese in A); 
D) presa e consegna espressa in località varie situate tra i 200 km e i  600 km di 

distanza da Milano (non ricomprese in B). 
Per le tipologie di destinazione si fa riferimento al numero di consegne medie 
annuali, riferite al 2017 

- n. 47 per/da Brescia; 
- n. 105 per/da Roma; 
- n. 53 per/da altre località nel raggio di 200 km di distanza da Milano; 
- n. 9 per/da altre località comprese fra i 200 km e i 600 km di distanza da 

Milano. 
In un massimo di 15 spedizioni annuali sul complessivo numero di consegne 

previste (numero stimabile sulla media annuale dell’ultimo triennio) potranno 

essere richieste, in via tra loro alternativa, le seguenti prestazioni senza 

applicazione di sovrapprezzo: 

- la consegna dei documenti avverrà entro le ore 10,00 del giorno successivo 
al ritiro; 

- il ritiro dei documenti per la spedizione avverrà entro le ore 17,00, con 
consegna del plico il giorno successivo con orario da definire di volta in 
volta; 

- la consegna avverrà nella stessa giornata del ritiro, con orari e località da 
concordare (casi stimabili in numero massimo di 3 annuali). 

Qualora le spedizioni per i tre casi sopra indicati superino il numero di 15 nel 

periodo annuale, o qualora si rendessero necessarie eventuali altre spedizioni oltre 

il raggio dei 600 km si procederà all’applicazione di un sovrapprezzo rispetto al 

prezzo unitario per il servizio di cui al punto D). 
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Sedi di esecuzione del 
servizio 

Il servizio sarà svolto presso le sedi di Roma e Brescia e presso altre sedi di 
domiciliazione degli Avvocati nel raggio di 600 km. 
A titolo puramente esemplificativo, con riferimento alle lettere C) e D) si indicano 
le località presso cui sono state effettuate questo tipo di spedizioni nell’anno 
2017: 
 

- Bergamo 
- Busto Arsizio 
- Parma 
- Como 
- Crema 
- Cremona 
- Lecco 
- Mantova 
- Pavia 
- Sondrio 
- Varese 
- Cuneo 

- Firenze 

- Torino 

- Piacenza 

- Imperia 
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Prodotti Lo svolgimento del servizio avverrà secondo le seguenti modalità di esecuzione 
dell’incarico relativo alle prestazioni di cui alle lettere A), B), C), e D) sopra indicati: 

A) Ritiro al piano presso gli uffici della U.O. Avvocatura della Regione Lombardia, 
e consegna presso i destinatari indicati dalla U.O. Avvocatura, a Brescia. 
Ritiro presso indirizzi situati a Brescia e consegna al piano della U.O. 
Avvocatura della Regione Lombardia. 

Il ritiro avviene su chiamata (riscontrata per iscritto), secondo gli orari indicati 
al punto “Oggetto del servizio”, presso gli uffici della U.O. Avvocatura della 
Regione Lombardia– Piazza Città di Lombardia 1 – Milano - al piano; la 
consegna deve avvenire presso i destinatari individuati dalla U.O. Avvocatura 
situati a Brescia. 

La consegna sarà riscontrata da attestazione di ricevimento da parte del 
destinatario. 

Eccezionalmente potrà essere richiesto su chiamata (riscontrata per iscritto) 
da parte della U.O. Avvocatura, il servizio di ritiro presso indirizzi indicati dalla 
stessa Avvocatura situati a Brescia, e consegna al piano degli uffici della U.O. 
Avvocatura della Regione Lombardia – Piazza Città di Lombardia 1 – Milano. 

La consegna sarà riscontrata da attestazione di ricevimento da parte del 
destinatario. 

B) Ritiro al piano presso gli uffici della U.O. Avvocatura della Regione Lombardia 
e consegna presso i destinatari indicati dalla U.O. Avvocatura a Roma. 
Ritiro presso indirizzi situati a Roma e consegna al piano della U.O. Avvocatura 
della Regione Lombardia. 

Il ritiro avviene su chiamata (riscontrata per iscritto), secondo gli orari indicati 
al punto “Oggetto del servizio”, presso gli uffici della U.O. Avvocatura della 
Regione Lombardia – Piazza Città di Lombardia 1 – Milano - al piano; la 
consegna deve avvenire presso i destinatari individuati dalla U.O. Avvocatura 
e situati a Roma. 

Eccezionalmente potrà essere richiesto su chiamata (riscontrata per iscritto) 
da parte della U.O. Avvocatura, il servizio di ritiro presso indirizzi indicati dalla 
stessa Avvocatura situati a Roma, e consegna al piano degli uffici della U.O. 
Avvocatura della Regione Lombardia – Piazza Città di Lombardia 1 – Milano. 

La consegna sarà riscontrata da attestazione di ricevimento da parte del 
destinatario.  

C) Ritiro al piano presso gli uffici della U.O. Avvocatura, della Regione Lombardia 
e consegna presso i destinatari indicati dalla U.O. Avvocatura, situati in varie 
località nel raggio di 200 km di distanza da Milano 
Ritiro presso indirizzi situati nel raggio di 200 km di distanza da Milano e 
consegna al piano della U.O. Avvocatura della Regione Lombardia. 

Il ritiro avviene su chiamata (riscontrata per iscritto), secondo gli orari indicati 
al punto “Oggetto del servizio”, presso gli uffici della U.O. Avvocatura della 
Regione Lombardia – Piazza Città di Lombardia 1 – Milano - al piano; la 
consegna deve avvenire presso i destinatari individuati dalla U.O. Avvocatura 
e situati in varie località nel raggio dei 200 km di distanza da Milano. 

Eccezionalmente potrà essere richiesto su chiamata (riscontrata per iscritto) 
da parte della U.O. Avvocatura, il servizio di ritiro presso indirizzi indicati dalla 
stessa Avvocatura situati in varie località nel raggio di 200 km di distanza da 
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Milano e consegna al piano degli uffici della U.O. Avvocatura della Regione 
Lombardia – Piazza Città di Lombardia 1 – Milano. 

La consegna sarà riscontrata da attestazione di ricevimento da parte del 
destinatario. 

D) Ritiro al piano presso gli uffici della U.O. Avvocatura, della Regione Lombardia 
e consegna presso i destinatari indicati dalla U.O. Avvocatura, situati in varie 
località fra i 200km e i 600 km.  di distanza da Milano 
Ritiro presso indirizzi situati in varie località fra i 200 km e i 600 km di distanza 
da Milano e consegna al piano della U.O. Avvocatura della Regione Lombardia 
 

Il ritiro avviene su chiamata (riscontrata per iscritto), secondo gli orari indicati 
al punto “Oggetto del servizio”, presso gli uffici della U.O. Avvocatura della 
Regione Lombardia – Piazza Città di Lombardia 1 – Milano - al piano; la 
consegna deve avvenire presso i destinatari individuati dalla U.O. Avvocatura 
e situati in varie località comprese fra i 200 km e i 600 km di distanza da 
Milano. 

Eccezionalmente potrà essere richiesto su chiamata (riscontrata per iscritto) 
da parte della U.O. Avvocatura, il servizio di ritiro presso indirizzi indicati dalla 
stessa Avvocatura situati in varie località comprese fra i 200 km e i 600 km di 
distanza da Milano e consegna al piano degli uffici della U.O. Avvocatura della 
Regione Lombardia – Piazza Città di Lombardia 1 – Milano. 

La consegna sarà riscontrata da attestazione di ricevimento da parte del 
destinatario. 

 

Al fornitore è richiesto un sistema di tracciabilità/ricerca della spedizione. 
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Team minimo di Lavoro Non è previsto un team di lavoro 

Durata del contratto 24 mesi 

Base d'asta indicando 
con quali criteri è stata 
calcolata  

L’Amministrazione mette a disposizione per il servizio la somma complessiva 
massima presunta per 24 mesi pari a € 30.000,00 IVA esclusa. 

Tale somma costituisce il budget massimo disponibile, soprattutto in relazione 
all’imprevedibilità del numero di spedizioni ma non costituisce in alcun modo 
vincolo e non può essere superato. 

Con riferimento alle quattro tipologie di ritiro e consegna (A, B, C, D) sarà 
corrisposto il “Prezzo unitario IVA esclusa” offerto nella Tabella “Allegato A”.  

Modalità erogazione 
dei compensi 

Le fatture verranno liquidate con cadenza mensile. 

Criterio di 
aggiudicazione 

L’aggiudicazione avverrà a favore dell’offerta che presenterà il “VALORE 
PONDERATO UNITARIO TOTALE” di cui alla Tabella “Allegato A” più basso.  
 
L’offerta economica dovrà essere formulata secondo le indicazioni della Tabella 
“Allegato A”, parte integrante del presente Documento. 
L’offerta economica dovrà riportare: 
 
• IL PREZZO UNITARIO IVA esclusa delle consegne per Brescia e da Brescia, punto A) 
del Paragrafo “Oggetto del servizio”. 
• IL PREZZO UNITARIO IVA esclusa delle consegne per Roma e da Roma, punto B) del 
Paragrafo ““Oggetto del servizio”.  
• IL PREZZO UNITARIO IVA esclusa delle consegne per località varie situate entro 200 
Km da Milano e viceversa, punto C) del Paragrafo “Oggetto del servizio”. 
• IL PREZZO UNITARIO IVA esclusa delle consegne per località varie situate tra i 200 
Km e i 600 Km da Milano e viceversa, punto D) del Paragrafo ““Oggetto del servizio”. 
 
• IL VALORE PONDERATO UNITARIO, che si ottiene moltiplicando ogni valore 
unitario per il corrispondente coefficiente di ponderazione.  
 
• IL VALORE PONDERATO UNITARIO TOTALE, ottenuto sommando i valori 
ponderati unitari (punti A, B, C e D). 

 
 
 
  


